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V/v thực hiện công khai, giải quyết TTHC 
cấp xã theo Công văn số 2340/STP-VP 

ngày 23/12/2022 của Sở Tư pháp
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Độc lập -Tự do -Hạnh phúc

Tái Sơn, ngày  27  tháng 12  năm 2022

          

Kính gửi:  - Bộ phận Một cửa xã.
                                      - Công chức Tư pháp - Hộ tịch xã.

Ngày 23/12/2022, Sở Tư pháp tỉnh Hải Dương ban hành Công văn số 

2340/STP-VP về việc công khai danh mục TTHC mới ban hành, được sửa đổi, bổ 

sung trong lĩnh vực hộ tịch thuộc phạm vi, chức năng quản lý của Sở Tư pháp 

(gọi tắt là Công văn số 2340/STP-VP của Sở Tư pháp). Theo đó, Sở Tư pháp 

công bố 02 danh mục TTHC mới ban hành, gồm: 01 TTHC cấp xã; công bố danh 

mục thủ tục hành chính sửa đổi, bổ sung gồm 16 TTHC cấp xã (Chi tiết có danh 

mục TTHC kèm theo).

 Để triển khai thực hiện Công văn số 2340/STP-VP của Sở Tư pháp, Chủ 

tịch UBND xã có ý kiến chỉ đạo như sau: 

1. Công chức Tư pháp - Hộ tịch xã:

- Có trách nhiệm rà soát lại, điều chỉnh, cập nhật và thực hiện niêm yết công 

khai danh mục, nội dung TTHC theo thẩm quyền của UBND cấp xã theo quy định. 

- Thực hiện hướng dẫn, tiếp nhận, giải quyết hồ sơ thủ tục hành chính tại 

Bộ phận Một cửa xã theo đúng quy định. 

3. Bộ phận Một cửa xã:

 - Phối hợp với công chức Tư pháp – Hộ tịch xã thực hiện niêm yết, công 

khai TTHC thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND cấp xã tại Bộ phận Một cửa 

xã theo quy định. 

- Phối hợp với Sở Thông tin và Truyền thông tỉnh để cập nhật, điều chỉnh, 

bổ sung quy trình điện tử giải quyết TTHC trên phần mềm Hệ thống thông tin một 

cửa điện tử của xã để thực hiện theo quy định.

 - Phối hợp với Đài truyền thanh xã để đưa toàn bộ nội dung Công văn số 

2340/STP-VP ngày 23/12/2022 của Sở Tư pháp được công khai trên Cổng thông 

tin điện tử xã tại địa chỉ http://taison.haiduong.gov.vn. 



- Tổ chức thực hiện hướng dẫn, tiếp nhận, luân chuyển hồ sơ và trả kết quả 

giải quyết hồ sơ thủ tục hành chính cho tổ chức, cá nhân tại Bộ phận Một cửa xã 

theo đúng quy định.

 4. Đề nghị Sở Thông tin và Truyền thông tỉnh cập nhật, điều chỉnh nội 

dung TTHC trên cơ sở TTHC công bố chuẩn hóa ban hành tại Công văn số 

2340/STP-VP ngày 23/12/2022 trên phần mềm Hệ thống thông tin một cửa điện 

tử dùng chung của cấp xã  đảm bảo đầy đủ, chính xác, kịp thời để công chức 

chuyên môn của xã thực hiện tiếp nhận, giải quyết hồ sơ thủ tục hành chính theo 

quy định. 

Yêu cầu các ngành, đoàn thể, cán bộ, công chức xã thực hiện nghiêm nội 

dung Công văn này./. 

Nơi nhận:
- Như trên; 
- Chủ tịch, PCT UBND xã; 
- Bộ phận một cửa xã;
- Cổng Thông tin điện tử xã;
- Lưu: VP.

KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH

Phạm Đức Sơn
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